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1. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezenta metodologie este elaborata in conformitate cu prevederile:

- Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si prevederile ulterioare;

- Ordonantei de urgenta nr. 49/2014, privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei,
cercetdrii stiintifice si pentru modificarea unor acte normative;

- Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5346/2011 privind aprobarea criteriilor
generale de admitere in Invatamantul postliceal;

- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3973/2014 privind echivalarea nivelurilor de
calificare obtinute prin Sistemul national de invatdmant si formarea profesionald a adultilor;

- Ordinul Ministrului Educatiei si cercetarii stiintifice nr. 4342/2015 privind aprobarea
Metodologiei-cadru privind organizarea si functionarea invatamantului tertiar nonuniversitar,
organizat la nivelul colegiilor din cadrul institutiilor de Tnvatamant superior acreditate.

Art.2. Prezenta metodologie stabileste cadrul general privind organizarea si desfasurarea
admiterii n ciclul de invatamant tertiar nonuniversitar, pentru anul scolar 2015-2016.

2. ORGANIZAREA ADMITERII

Art.3. Admiterea se organizeaza pentru ciclul de invatdimant terfiar nonuniversitar pe
domenii, la colegiile organizate in cadrul UCDC, conform prevederilor legale in vigoare, pentru
urmatoarele calificari profesionale:

e Colegiul de Comert Bucuresti:
- agent comercial;
- tehnician In comertul international;
e Colegiul de Turism si Alimentatie Bucuresti:
- agent de turism-ghid;
- asistent manager in unitati hoteliere;
e Colegiul Economic Bucuresti:
- asistent de gestiune;
- agent fiscal,
- agent vamal.
e Colegiul de Turism si Alimentatie Timisoara:
- agent de turism-ghid,;
- asistent de gestiune in unitati de cazare si alimentatie;
e Colegiul Economic Cluj:
- agent de gestiune;
e Colegiul de Comert Cluj:
- agent comercial,
- tehnician coordonator activitati comerciale;

Art.4. Admiterea pentru ciclul de invatamant tertiar nonuniversitar se face prin concurs de
dosare.

Art.5. Concursul pentru admitere pentru ciclul de invatamant tertiar nonuniversitar se poate
organiza in una sau doud sesiuni, Tnainte de inceperea anului scolar.

Art.6. Perioadele sesiunilor de admitere se vor face publice conform prevederilor legale in
vigoare, prin afisare la avizierul fiecarui colegiu din cadrul UCDC si prin publicare pe pagina
web proprie a institutiei si a fiecarui colegiu.

Art.7. Conditiile de admitere, inclusiv cifrele de scolarizare vor fi facute publice in fiecare
an, cu cel putin 6 luni inainte de sustinerea concursului de admitere.
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3. CONDITII DE DESFASURARE A ADMITERII

Art.8. La admiterea pentru ciclul de invatamant tertiar nonuniversitar pot candida
absolventii de liceu cu sau fard diploma de bacalaureat sau diploma echivalentd cu aceasta,
cetateni ai Romaniei.

Art.9. Criteriile de selectie a candidatilor pe motive de varsta, nationalitate, de origine
etnicd, limba, religie, sex, opinie, apartenentd politicd, avere sau de origine sociald, nu sunt
admise.

Art.10. Un candidat poate fi admis si inmatriculat in calitate de cursant la cel mult doua
programe de studii concomitent, indiferent de institutiile de invatamant care le ofera.

Art.11. Pentru organizarea §i desfasurarea admiterii, fiecare candidat va achita o taxa de
inscriere in cuantumul aprobat de Consiliul de Administratie al UCDC.

Art.12. Fiecare colegiu din cadrul UCDC va aduce la cunostinta candidatilor conditiile si
documentele necesare pentru inscriere, prin afisare la avizierul fiecarui colegiu si pe pagina web
proprie.

Art.13. Tn perioada de nscriere fiecare candidat va depune un dosar de inscriere la
secretariatul colegiului care va contine urmatoarele:
e Cerere-tip de inscriere, eliberata de secretariatul colegiului (Anexa 1);
e Diploma de bacalaureat sau adeverinta de absolvire a liceului, dupa caz, in orginal
si copie legalizata,
Foaia matricola pentru clasele a IX-a —a XllI-a/a XIllI-g;
Copie legalizatd dupa certificatul de nastere;
Copie xerox dupa cartea de identitate;
Copie legalizatd dupa certificatul de casatorie (daca este cazul);
Adeverinta medicala tip, eliberata de medicul de familie al candidatului, din care sa
rezulte ca este sandtos clinic si apt pentru calificarea profesionala pe care doreste sa
o dobandeasca;
e Patru fotografii tip buletin;
e Chitanta care sa ateste plata taxei de inscriere;
e Dosar plic.
Dosarele incomplete nu sunt acceptate pentru Tnscriere.

Art.14. Concursul de admitere pentru ciclul de invatamant tertiar nonuniversitar pe domenii
se realizeaza astfel:

e 1n cazul 1n care numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionala este
mai mic sau egal cu numarul de locuri, departajarea candidatilor se va realiza pe
baza mediei generale a anilor de studii liceale;

e 1n cazul 1n care numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionala este
mai mare decat numarul de locuri, departajarea va fi realizata in baza notei obtinute
la proba scrisa, Conditiile privind durata probei, tematica si bibliografia recomandata
vor fi facute publice pe site-ul UCDC.

Tn termenul stabilit de Senatul Universitatii, precizat in Calendarul de admitere, candidatii
declarati admisi au obligatia de a achita minim 25% din taxa de scolarizare anuald. In cazul
neachitarii candidatii respectivi vor fi declarati respinsi, urmand ca locurile libere sa fie ocupate
de candidatii imediat urmatori.



Art.15. Pentru organizarea si desfasurarea admiterii la nivelul fiecarui Colegiu se constituie,
prin decizia Senatului UCDC, la propunerea Directorului de colegiu, o subcomisie de admitere
care isi desfasoara activitatea in baza prezentei metodologii. Fiecare subcomisie va fi formata din
presedinte, doi membri, secretar si va fi suspusa aprobarii Senatului universitatii.

La nivelul Departamentului pentru Invitimant Tertiar Nonuniversitar, se constituie o
Comisie centrala pentru admitere, compusa din minim 3 membri si un secretar, propusi de
Rector si aprobata de Senatul Universitatii.

Comisiile numite prin Decizia Rectorului raspund pentru organizarea si desfasurarea
concursurilor de admitere, conform prezentei metodologii.

Art.16. Atributiile membrilor subcomisiei de admitere:

- verifica daca viitorii candidati au luat la cunostinta de prevederile prezentei metodologii,
afisate pe site-ul universitatii;
afiseaza numarul de locuri aprobat de senatul universitar pentru fiecare program de studii;
verifica dosarele de inscriere de la candidati;
raporteaza comisiei centrale de admitere informatii pentru centralizarea datelor;
intocmesc procesele verbale corespunzatoare organizarii si desfasurdrii concursului de
admitere cum ar fi: rezultatul nscrierilor, deschiderea plicurilor cu subiectele de concurs,
organizarea probelor de admitere, predarea.primirea lucrarilor scrise etc;

- afiseaza la avizierul coelgiului listele finale cu candidatii admisi.

- pastreaza confidentialitatea asupra datelor si informatiilor despre candidati;

- semnaleaza existenta situatiilor de incompatibilitate; daca printre candidati existd rude
/afini pana la gradul IV, pentru a se evita orice conflicte de interese, la aparitia unor astfel de
situatii presedintele comisiei centrale de admitere va proceda la inlocuirea persoanei respective
din Comisie;

- pastreaza si manifestd un comportament demn si o conduitd morald corectd in raport cu
candidatii, parintii (tutorii) acestora si fatd de colegi.

Art.17. Atributiile membrilor comisiei centrale de admitere n colegiu:

- verifica daca toate subcomisiile de la nivelul facultatilor au luat masurile necesare pentru
organizarea si desfasurarea admiterii;

- verificd modul in care se desfasoard inscrierea candidatilor in Colegiu;

- Intocmesc listele si procesul verbal de admitere in colegiile din cadrul UCDC, pe care le
inainteaza Departamentului pentru Invatimant Tertiar Nonuniversitar.

Art. 18. In cazul organizirii probei scrise, membrii subcomisiei de admitere elaboreaza cel
putin 3 variante de subiecte, in ziua sustinerii probei.

Variantele de subiecte sunt secretizate, fiecare varianta se introduce intr-un plic, care se
sigileaza i se semneaza de catre profesorii care au elaborat subiectele, aplicAndu-se stampila
unitatii de Tnvatamant.

Subiectul de concurs si subiectul de rezerva sunt alese de presedintele subcomisiei de
admitere, prin tragere la sorti, in plenul comisiei.

Subcomisia de admitere asigura confidentialitatea subiectelor din momentul extragerii
variantei de subiecte pana la incheierea probei.

Dupa incheierea concursului, toate plicurile ce contin variantele subiectelor de concurs sunt
pastrate de conducerea unitatii de invatamant in aceleasi conditii ca si lucrarile la probele scrise.

Art.19. In termen de 24 ore, candidatii respinsi la proba scrisa pot depune contestatii la
secretariatul colegiului unde au sustinut concursul de admitere

Art.20. La nivelul fiecarui Colegiu se constituie 0 Comisie de contestatii, formata din trei
membri, care nu fac parte din comisiile de admitere. Comisia analizeaza contestatiile depuse la
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secretariatul colegiului si le solutioneaza in termen de 24 de ore. Rezultatele contestatiilor sunt
afisate la avizierele colegiilor. Decizia comisiei este definitiva.

Secretarul subcomisiei de admitere va afisa rezultatul contestatiilor, la avizierul colegiului,
precum si pe pagina web a acestuia.

4. REZULTATELE ADMITERII

Art.2l. Media generala minima de admitere pentru ciclul de invatamant tertiar
nonuniversitar nu poate fi mai mica decat 5 (cinci).

Art.22. Listele finale cu candidatii declarati admisi, se inainteaza Comisiei centrale de
admitere a UCDC, sub semnatura presedintelui Subcomisiei de admitere a colegiului.

Art.23. Listele cu rezultatele concursului de admitere, semnate de presedintele Subcomisieli
de admitere si de presedintele Comisiei centrale de admitere, se afiseaza la avizierul colegiului,
mentionandu-se data si ora afisarii, precum si pe pagina web a acestuia.

Art.24. Comisia centrala de admitere, dupa verificare, sub semnatura presedintelui acesteia,
va depune la Departamentul pentru Invatamant Tertiar Nonuniversitar, listele finale cu candidatii
admisi, care vor constitui si actele Tn baza carora se va opera inmatricularea.

Art.25. Inmatricularea candidatilor declarati admisi Th urma concursului de admitere se face
prin decizie a Rectorului UCDC.

Dupa aprobarea Tnmatriculdrii studentii vor fi Tnscrisi Tn Registrul matricol sub un numar
unic, valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la calificarea/calificarile la care au fost
admisi.

5. DISPOZITII FINALE

Art.26. Fiecare colegiu are obligatia sa restituie, dupa afisarea rezultatelor finale, in cel mult
48 de ore de la depunerea cererii si neconditionat, fard perceperea unor taxe, dosarele
candidatilor respinsi sau ale celor care renunta la locul obtinut prin admitere.

Art.27. Lucrarile scrise, borderourile de notare si celelalte documente intocmite de Comisia
de admitere si de Comisia de contestatii se arhiveazd si se pastreaza In arhiva unitatii de
invatamant pana la sfarsitul scolarizarii candidatilor admisi, conform prevederilor privind durata
de scolarizare, iar cataloagele de examen se pastreaza permanent.

Art.28. Anexa nr.1 face parte integranta din prezenta metodologie.

Prezenta metodologie aprobata in sedinta Senatului din 8.10.2014, modificatd si completata
in sedintele de Senat din data 28.07.2015 si 09.04.2020, a intrat n vigoare incepand cu aceeasi
data.

ANEXE METODOLOGIE
Anexa 1: Cererea-tip de nscriere



